人工智能与机器人学院本科学生转专业流程指南

为进一步规范我院本科学生转专业的管理，根据学校转专业管理办法，结合学院教学资源、师资力量及学生需要等实际情况，特制订本学院转专业流程指南。
一、转出办理流程：
1. 学生本人提交书面申请等相关说明材料，共3项。包括：《转专业申请表》、家长签署意见的《转专业申请书》（内容自拟，写明转专业原因、对新专业的理解、未来学习生涯规划等，并提供相应佐证材料作为附件）；如因地域等原因家长无法亲笔签署，需提交《转专业家长知情同意书》（模板后附）。
2. 辅导员、班主任、系主任与学生充分沟通，告知家长，并保存相关记录。
3. [bookmark: _GoBack]分管教学工作的副院长签字。
4. 教务办将所有提交转出申请的学生名单和材料提交党政联席会讨论并形成决定。
5. 执行院长（学院院长）、党委书记签字。二、转入办理流程：
1. 学院业务办接收拟转入学生的转专业申请材料。
2. 业务办核对相关信息。
3. 学院组织对拟转入学生进行综合考核。
4. 业务办将考核结果提交党政联席会讨论并形成决定。
5. 公布转入合格学生名单，将相关材料报送本科生院。

前沿交叉学院、管理科学与工程学院、新能源与新材料学院

湖南工商大学转专业申请表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	电话
	
	QQ
	

	高考科类或者选考科目
	文科/理科(	）或者 历史/物理(	）
（二选一）	（二选一）

	转出学院
	
	转出班级
	

	申请转入学院
	
	申请转入专业
	

	个人申请事由（另附
纸张说明）
	如有不及格课程，是否同意降级转专业？

	


转出学院审核结果及意见
	辅导员谈话结果及签字：
班主任谈话结果及签字：
系主任谈话结果及签字：

	
	

（盖章）
党委书记签名：	院长签名：	年	月	日

	
转入学院审核结果及意见
	是否符合转入专业当年科类/科目要求，考核是否合格，是否同意转入？


（盖章）
党委书记签名：	院长签名：	年	月	日

	
本科生院
意见
	


负责人签名：	年	月	日

	
学校意见
	


校领导签名：	年	月	日




转专业家长知情同意书
（此为模板，需家长手写；后附身份证复印件及联系方式）
本人XXX（身份证号码：********）是XXX同学（身份证号码：********）的父亲/母亲。本人同意XXX 因********原因转至XXX学院XXX专业，同时知晓并同意《湖南工商大学本科学生转专业管理办法》中的条款。因本人无法到校亲自签署申请书等材料，特提交此文件及相关材料。


家长签名：

年	月	日
